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PDF aanmaken met PrimoPDF (als je niet over acrobat professional beschikt)

Het programma PrimoPDF kan je gratis downloaden van onze server, dit doe je als volgt:

• 	open je internetbrowser (Internet Explorer, Firefox, Camino, Google Chrome, Safari ...)

• 	in de adresbalk vul je in ftp://www.provo.be/download

• 	je krijgt nu onderstaand of een vergelijkbaar venster:

• 	bij gebruikersnaam tik je in: Download (met de D als hoofletter)

• 	bij wachtwoord tik je in: verw8en

• 	je klikt op ok, je komt nu op onderstaande of vergelijkbare web-pagina:

• 	je klikt op het bestandje InternationalPrimoPDF.exe en je bewaart het bestandje op je bureaublad.
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• 	je sluit je webbrowser af en je dubbelklikt op het gedownloade bestandje op je bureaublad en 
kiest uitvoeren, onderstaand venster komt tevoorschijn en je selecteerd Nederlands en drukt ok

• 	onderstaand venster verschijnt, je klikt op volgende

• 	druk bij het volgende venster op akkoord
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• 	bij onderstaand venster klik je aan ‘Google Chrome niet installeren’, je klikt onderaan op 
installeren

• 	bij onderstannd venster geef je je gegevens in en druk je onderaan op Volgende
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• 	het kan zijn dat je op een webpagina terechtkomt, deze mag je sluiten

• 	bij het volgende venster klik je op voltooien, het programma is nu geïnstalleerd.

• 	Onderstaande snelkoppeling komt op je bureaublad te staan, dubbelklik hierop, de eerst keer 
komt er een boodschap over uitlijnen, deze mag je bevestigen,

• 	je krijgt nu onderstaand venster, klik op Prepress en klik op Opties,
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• 	bij PDF-versie kies je 1.3, bij Resloutie PDF typ je 300, klik op ok

• 	Klik in onderstaand venster op Instellingen opslaan. Het programma is nu juist geconfigureerd.

• 	Je kan nu het programma gebruiken vanuit elk programma waar je de optie afdrukken kan kiezen 
(word, excel, publisher, ...)
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• 	Het voorbeeld dat we hier geven is vanuit Word, het werkt net hetzelfde vanuit andere 
programma’s.

• 	Je maakt eerst je document aan en kiest dan in het menu Bestand -> afdrukken, je krijgt een 
venster te zien:
•	 bij page range kan je kiezen om alle pagina’s af te drukken, de huidige pagina die openstaat of 

een groep pagina’s (bv. voor ‘1 tot en met 4’ typ je ‘1-4’, voor ‘1, 3 en 6’ typ je ‘1,3,6’, dit kan 
nodig zijn wanneer je kleur en zwart-wit in 1 worddocument gebruikt of waneer je slechts een 
selectie van je bestand nodig hebt.

• 	bij Properties kan je kiezen vij paper/quality voor een kleur of zwart-wit-pdf, je klikt ok
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• 	bij Printer kies je in het venster PrimoPdf, je klikt op ok, onderstaand venster verschijnt:

• 	Je krijgt normaal automatisch Prepress te zien, anders kies je hiervoor en je overloopt ook nog 
eens de Options, zodat ze zeker zijn ingesteld zoals hieronder,
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• 	Je klikt op ok en dan op Create pdf, kiest een plaats en een bestandsnaam en klikt ok, de pdf is 
aangemaakt


